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MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL
DE EDUCACKON DE APURIMAC

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYAGUCHO"

RESOLUCION DIRECTORAL N° 043-2024- GR-DREA-IESTPCH/DG.
Chincheros, 06 de diciembre del 2024,

] Visto el Informe N° 053-2024.|ESTP-CHINCHEROS-WCCOPA, presentado por el Jefe de Unidad de
o, Calidad del Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico de Chincheros.

/ Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que el Ministerio de Educacion
es el Organo de Gobiero Nacional que tiene por finalidad definir, dirigir y articular la politica de Educacion,
cultura, recreacion y deporte en concordancia con la Politica General del Estado.

Que, a través de Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y la Carrera publica de

sus Docente en adelanta la Ley, se regula la creacion, Licenciamiento, régimen académico, gestion,
\ supervision y fiscalizacion de Institutos y Escuelas de Educacion Superior publico y privados, asi como, el
gy desarrollo de las Carreras Publica docente de los Institutos de Educacion Superior y Escuelas de Educacion
; Superior Publicos. Decreto Supremo N° 028-2007-ED. Que aprueba el reglamento de gestion de recursos
ﬂ@gy propios y actividades productivas y empresariales en las instituciones educativas publicas

TODEEY,

De Conformidad a RVM N° 049-2022-MINEDU, Lineamientos Académicos Generales para los Institutos y
Escuelas de Educacion Superior Tecnologica y Pedagogica Plblica.

N

Que es obligacion de la entidad disponer “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA AUTORIZACION Y
OTORGAMIENTO DE VIATICOS" del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico de Chincheros.
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N&me>”  SE RESUELVE:

PRIMERO: Aprobar el Normas y Procedimientos para Autorizacion i iati i
R ) nas y Proc y Otorgamiento de Viaticos del Instituto
Educacion Superior Tecnoldgico Publico de Chincheros que consta de 11 folios. e

Z) SEGUNDO: Disponer que la Jefatura de Unidad Académica, Jefes de Areas Académica, Secretaria

' Académica, Personal Docente, Administrati i i
s . Administrativo y Estudiantado en General, cumplan con la aplicacion del

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

e 0rge R Cabrerg Mot
DRECTORGENERA
CEP: 0124 *

LOCAL INSTITUCIONAL "SAN MIGUEL DE LLIMPE CARRETERA PRINCIPAL AYACUCHO-ANDAHUAYLAS"
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la

conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho” T e rr——
{0 iy o 10 DE £0U7 ACION SUPERIOR
= | N & ECNOLOGICO PLE -'_:.(:]—JNCHEROS
INFORME N° 053-2024 IESTP-CHINCHEROS/WCCQOPA ~ TRAMITE DOCUMENTARIO
SENOR . JORGE ROBERTO CABRERA MOTTA 11 BiC, 2024
Director del IESTP Chincheros 'recistro . 51 Y
DE : Wilfredo Lézaro Ccopa Huaman W EFOLOS ... K
Tesorero del [ESTP Chincheros/Unidad de Calidad del IES®RCH o T
ASUNTO . REMITO DOCUMENTOS DE GESTION PARA SER APROBADAS MEDIANTE
RESOLUCION
FECHA : Ccollpapampa, 12 de diciembre del 2024

Es grato para mi dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente y a la vez informarle que la
Unidad de Calidad ha elaborado el documento “Normas y Procedimientos para autorizacion y
otorgamiento de viaticos, asignaciones por hospedaje, movilidad y alimentacion en el IESTP
Chincheros”, documento que contiene 11 folios

Por lo mencionado, sefior director, se solicita la APROBACION mediante Resolucién o
documento similar para el inicio del uso del documento mencionado por todo los
integrantes de nuestra institucidon. Asimismo informarle que el Reglamento Interno ha
sido presentado por la Unidad de Investigacion.

Atte,

o pre—

ECoA. Witfredo/L. Ccopa Huaman
Uriidad de Calidad

Tesorero del IESTPCH

C.P. San Miguel de LLimpe — Chincheros — Apuri Y
- _ ! _ — Apurimac — Peru
Pagina Web: m.lestpchm.cheros‘edu.pe / Facebook: Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico
Ublico de Chincheros / Correo: mesadepartes@iestpchincheros.edu.pe
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de
las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS ([
OTORGAMIENTO DE VIATICOS, ASIGNACIONES %
POR HOSPEDAJE, MOVILIDAD Y
ALIMENTACION EN EL INSTITUTO DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO
PUBLICO DE CHINCHEROS”

Elaborado por: Wilfredo Lazaro Ccopa Huamén
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“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA AUTORIZACION DE COMISION DE SERVICIOS OTORGAMIENTO
DE VIATICOS, ASIGNACIONES POR HOSPEDAJE, MOVILIDAD Y ALIMENTACION EN EL INSTITUTO DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO DE CHINCHEROS”

1. OBIETIVO

Establecer las disposiciones y procedimientos para el otorgamiento de asignaciones por vidtico
y pasajes en el dmbito regional vision de gastos que realicen los Trabajadores, Directivos y
Servidores Publicos con vinculo laboral vigente que tengan con el [ESTP-CHINCHEROS.

2. FINALIDAD

Establecer los procedimientos de autorizacién, pago de vidticos y rendicion de gastos por
comision de servicios, mediante una adecuada programacién y criterios de objetividad,
funcionalidad, uniformidad y racionalidad; a fin de que se adecuen a la real necesidad que
demande el cumplimiento de la comisién de servicios, de acuerdo con la disponibilidad de

recursos financieros y presupuestarios del IESTP- Chincheros.
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3. BASE LEGAL

» Ley N* 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

> Decreto de Urgencia N° 020-2019 Decreto de Urgencia que establece la obligatoriedad de
la presentacién de la Declaracién Jurada de Intereses en el Sector Pablico.

» Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago, que establece la obligacion de
emitir comprobantes de pago en las transferencias de bienes, en propiedad o en usen
prestaciones de servicios de cualgquier naturaleza, y sus medificatorias.

» Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley del Procedimiento Administrativo general, y sus

modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y sus modificatorias

Ley N°® 28425, Ley de Racionalizacion de los Gastos Publicos, y sus modificatorias

Ley N° 28716, Ley del Control Interno de las Entidades del Estado, y sus

Decreto Legislativo N® 1436, Ley Marco de la Administracién Financiera del

Decreto Legislativo N° 1438, Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de A

Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto Piiblico.

Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohfbe a las entidades del Estado ad

alcohdlicas con cargo a recursos pUblicos.

Decreto Supremo N2 309-2023-EF que aprueba el valor de la Unidad Impositiva el afio 2024,

» Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién del Sector Publico.
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La aplicacion de la presente directiva es de obligatoriedad; es aplicable a los Empleados Publicos
que ocupen cargos directivos, jerdrquicos, administrativos y docentes, contratados bajo los

regimenes laborales N° 276 y N° 1057 que se encuentre debidamente acreditada y sea
comisionada por el IESTP-Chincheros.

5. VIGENCIA
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La presente directiva tendrd vigencia desde su aprobacion mediante resolucién de la Direccion
hasta que se derogue y reemplace con distinta norma gue modifique la presente directiva.

. DISPOSICIONES GENERALES

La comision de servicios es el desplazamiento temporal del personal fuera de la sede
institucional habitualmente en cumplimiento de sus labores, para realizar funciones segﬂr? su
nivel de carrera y directamente relacionados con los objetivos de |a institucién. En ese sentido,
es conveniente el otorgamiento de viaticos, con aguella condicién de trabajo por el
desplazamiento que hace el servido con el objeto de cumplir con el servicio.

Los viticos se evaluaran segln distancia de origen al lugar de destino y para efectos de pasajes,
esta evaluacién serd proporcionalmente, se ajustardn de acuerdo a los ruteos y disponibilidad

presupuestal.

a) Los visticos son asignaciones en dinero para cubrir gastos por conceptos de pasajes,
alimentacién y hospedaje, que se otorgard a los trabajadores del IESTP - Chincheros, que
realizan comisién de servicio fuera del lugar habitual de trabajo (Sede Central del IESTP-
Chincheros cuyos distritos sean diferentes a la Provincia de Chincheros respectivamente).

b) Bolsa de Viaje es la asignacidn de dinero para cubrir los pasajes y alimentacion a los
trabajadoresdel IESTP- Chincheros (por dia).

¢) Movilidad Local es la asignacién de dinero para cubrir los desplazamientos de los
trabajadores del IESTP- Chincheros, dentro del distrito de Chincheros.

d) La Autorizacion para el otorgamiento de viaticos gastos de movilidad, Bolsa de Viaje y otros
lo realiza el director del IESTP- Chincheros.

e) La direccién emitira un Memorandum en el que se designe al personal que realizard Ia
comision de servicios, indicando el nimero de dfas, al lugar donde se realizara la comisién
de servicios, entre otros

f) Conese memordndum, el personal designado solicitara a tesoreria el documento ENTREGA
A RENDIR por el importe calculado. Este importe seré entregado al personal que viajara.

g) El comisionado tiene un plazo de 02 (dos) dias habiles después de haber concluido el
periodo de viaje para presentar la rendicién de sus gastos,

h) Tomando en cuenta, la eficiencia en el gasto y la honorabilidad, el personal devolvers el
importe sobrante mediante depdsito en la cuenta corriente que tiene el IESTPCH en el
banco de la Nacién.

- DEL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y ASIGNACIONES

7.1 DE LA AUTORIZACION

a) El director autoriza la comisién de servicios mediante memorando, a los:
trabajadores, Jefaturas y Servidores Publicos dentro y fuera de la Region, a través del
documentao oficial de convocatoria uotro que emita el jefe de Area, Comisionado, antes
de la elaboracién de la solicitud de viticos.

b) S;‘ar;aclzf{lasigcgggnieézlsjzl\igiti:zq:ceji:itétisos SEE debe tiner la au'torizacio'n exp.:nr.esa _d,EI
de tres (03) dias habiles de la fecha de izic?opgzltlje: : 5'°—_ ?fmU’ara C?ﬂ' o EnthlPaCIOH

: habile comisidn de servicio local-regional y
nacional con anticipacién de (07) dias habiles.

c) .La comision de servicios autorizadas por el director con el visto bueno del jefe
inmediato debidamente justificadas no podrd exceder a los 07 dias por mes; en caso
de reguerir mayor tiempo, esta deberd ser autorizadas mediante Resolucién Directoral
del tlt'ular de la entidad, previa sustentacién y justificacién, solo en casos
excepcionales, no pudiendo excederse del maximo de 15 dias calendarios por vez, en
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conformidad con el articulo 832 del Decreto SupremoN2 005-09-PCM.

7.2 PAGO DE VIATICOS Y HABILITACION DE GASTOS

a) El comisionado solicitard a tesoreria, adjuntando memorandum, la asignacion de
viaticos. Para ello llenaré la ENTREGAS POR RENDIR, firmado esto el tesorero
entregaré la suma estimada. El cual debe ser rendido en un plazo maximo de 02 dias
habiles después del retorno. Pasado este plazo la direccién emitira memorandum
de llamada de atencién por esta incidencia.

b) Para el otorgamiento de vidticos, se considera como un dia a las comisiones cuya
duracién sea mayor a ocho horas y menor o igual a veinticuatro (24) horas. Por
ejemplo, si la comisién es mayor a ocho horas y menos de 24 horas, se considera un
dia de vidticos, si la comision dura un dia y tres horas, se considera un dia de viaticos,
si la comisién dura un dia y ocho horas, se considera dos dias de viaticos.

c) Corresponde a la Direccién, através de tesoreria la verificaciony aprobacion de los
viaticos de acuerdo a la escala aprobada en la presente directiva, quien debera
efectuar la entrega monetaria y recepcion de y validacion de la rendicién del mismo.

d) Queda terminantemente prohibido el pago de vidticos por comision de servicios,
cuando sean financiados por otra institucién y organizacion; EI lESTP — Chincheros no
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asignara monto alguno.

e) No debe otorgarse asignaciones de viaticos a las personas que tengan anticipos
pendientes de rendicién de cuentas, salvo que estén dentro de los plazos establecidos
para dicha rendicion y/o en su defecto sea autorizado por direccion.

f) La escala de viaticos en nuevos soles, tomando en cuenta que nuestra institucion

tiene recurso limitados y con el principio de gasto eficiente de estos recursos, se
tiene la siguiente (Tabla N2 1).

TABLA N°1 ESCALA DE VIATICOS PARA A NIVEL NACIONAL EN COMISION DE SERVICIO

OFICIAL

DETALLE Nacional Regional
Desayuno 30.00 25.00
Almuerzo 30.00 | 30.00
Cena 20.00 20.00
Hotel 50.00 | 50.00
Movilidad local 35.00 20.00
TOTAL POR DIA ‘[ 165.00 145.00

8. DE LAS RENDICIONES DE GASTOS

a) El Director, Trabajadores y demads servidores comisionados, sin excepcién alguna deber3
presentar la respectiva rendicion de cuenta y gastos de viaje debidamente sustentado con
los comprobantes de pago por los servicios de movilidad, alimentacion y hospedaje. Se
podra presentar DDJJ por gastos siempre que no sea posible obtener comprobantes de
Pago reconocidos y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT hasta el 30%
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del importe habilitado.

b) La rendicién de cuentas deberd presentarse dentro de los DOS (02) dias habiles contados
desde la culminacién de la comisién de servicios.

c) Larendicion de comision de servicios debera presentarse a través de un informe detallado
de las actividades realizadas durante su comisién, debiendo adjuntar los diferentes anexos.

d) La rendicién de viaticos se realizard de acuerdo al monto asignado; es decir la cantidad
asignada en vidticos (Hospedaje, alimentacién y movilidad local); no podra exceder ni
hacer uso de alguin sobrante de lo asignado en los pasajes.

e) Los comprobantes de pago. que acrediten los conceptos de hospedaje, alimentacion y
movilidad deberan ser presentados en original, salvo las boletas de venta (copia
adquiriente). En el caso de gastos por conceptos de consumo de alimentos (comidas y
bebidas) deben ser sustentados detalladamente en la cantidad y/o unidad de medida en
relacion con el servicio prestado. Todos los comprobantes deben ser firmados en el reverso
por el comisionado.

f) Excepcionalmente cuando la comisién de servicios se realice en zonas donde no es posible

obtener comprobantes de pago, se deberad presentar una declaracién jurada (anexo 3)

como documento sustitutorio del gasto, cuyo monto no podrd exceder el diez por ciento

(10%) de la Unidad Impositiva Tributaria, de conformidad a lo dispuesto en la Directiva

Nacional de Tesoreria - Resolucién Directoral N2002-2007- EF/77.15, lo cual solo es

aplicable para aquellos gastos realizados dentro del territorio nacional.

De existir un saldo por menores gastos, se deberd realizar la devolucidn en tesoreria, quien

a través de la papeleta de depdsito T-6 iniciard el trdmite correspondiente para la

—

8

devolucién ante el Tesoro Pablico.

h) De existir mayores gastos se sustentara con un informe detallando las actividades
ejecutadas y que motivo dicho gasto el cual deberan ser aprobadas por el jefe inmediato
Superior y Direccién.

[} En caso de presentarse invitaciones a los Trabajadores y servidores de la entidad para
participar en eventos financiados por los organizadores Yy que sean totalmente
subvencionados, no se considerara beneficios econémicos al comisionado por parte de la
entidad.

i) E_I especialista en Tesorerfa, evalda y verifica la documentacidn de la rendicién de cuentas
Si como resultado de dicha evaluacidn existiera observaciones a montos o saldos DO!:
devolver, se notifica al comisionado para que en el plazo de dos (02) dias habiles siguientes
proceda a subsanar las observaciones y/o efectuar la devolucidn correspondiente, de m;
cumplirlo en el plazo sefialado se procedera a la devolucién de la rendicién déndn;se por
no presentada. ,

. DE LOS PASAJES

a) Los gastos de transporte solo comprenden a los pasajes adquiridos- de empresas de
tran‘sporte para el traslado de personas al interior del pais. No incluye el alquiler de
vehiculos a disposiciéndel comisionado y sera regulados de acuerdo al io fij
demanda en el mercado. 7 preco o e

b) El personal que por algun motivo justificado realiza el viaje via aérea en el nivel macro-
regional,se le asignara solo la cantidad o el costo del pasaje terrestre (ida y vuelta). Para el
caso de pasaje aéreo a la ciudad de Lima u otros al norte del pals, y si justifica se au.torizaré




/—4“.:. =
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO j,"'; ‘ Qj
PUBLICO DE CHINCHEROS w

Ministerio de
Educacion CREADA POR LA R.M. N° 850 - 1990 - ED

el viaje via aérea siempre que |a entidad tenga disponibilidad presupuestal, caso contrario
serd via terrestre.
10. DE LAS RESPONSABILIDADES

a) La rendicidn de cuentas y su presentacion oportuna es de exclusiva responsabilidad del
comisionado que la formula, la falsedad de documentos o informacién, asi como su falta de
presentacién y/o subsanacién oportuna da lugar a las sanciones administrativas que
correspondan y la restriccion para generar una nueva planilla de vidticos.

b) Es responsabilidad del personal comisionado, funcionario que autorice las comisiones de
servicio; asi como del Especialista de Tesoreria, el estricto cumplimiento de la presente
directiva,las mismas que les corresponde llevar el control de los viaticos otorgados y la
revision de la rendicién de cuentas debidamente documentadas; dando su conformidad
para el respectivo trdmite de aprobacién, teniendo Ia potestad de realizar las observaciones
pertinentes de acuerdo a la normativa legal vigente, directivas y normas de control interno
vigentes

c) El Especialista de tesoreria o quien haga sus veces deberd informar al Director General, los
nombres de los comisionados que no presentaron la rendicion después de vencido el plazo,
notificindose por escrito al comisionado sobre el incumplimiento, otorgéndole un plazo
perentorio e improrrogable de cinco (05) dias utiles para el cumplimiento de su obligacién.

d) El especialista de tesoreria del IESTPCH enviara un reporte de vidticos pendientes de
rendicién para efectos del descuento correspondiente.

e) Corresponde a la Direccién para el cumplimiento de la presente directiva.

11. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Queda terminantemente prohibido la asignacion de viaticos por comisién de servicio,cuando
sean financiados por otra institucién u organizacién publica y/o privada, bajounica y exclusiva
responsabilidad del comisionado que solicito el otorgamiento.

Queda prohibido autorizar viajes para realizar acciones en comisién de servicios endias no
laborados en el lugar de destino, salvo casos excepcionales sefialados y fundamentados

exp.r‘esamente a través de documentos generados por el responsable que autoriza dicha
accion.

a) Asignacion de viaticos para los Trabajadores de la institucion.

El responsable de Tesoreria, efectivizar el pago de los viaticos por comisidn de servicio y

el pago de la Bolsa de viaje, Movilid i
s ad, seglin sea el caso de acuer i
en la presente directiva (Tabla N21), FEESERR R

E ; i ’

aztg?fszc;dde sx:smtars.e. durante la comisién de servicio, una permanencia adicional a la
\ b; 'a el comisionado deberd gestionar nuevamente todo el procedimiento

establecido para el otorgamiento de vidticos, previa autorizacidn de la Direccidn

b) La Rendicién de las Bolsa de viaje, movilidad y vidticos esta sujeta a:
Comprobantes de pago reconocidos por SUNAT (BV, Ticket, Boletos de viaje).

El personal que perciba Viaticos deben presentar la respectiva rendicién de cuent

gastos de viaje debidamente sustentada con los comprobantes de pago por los sei:ia' .
de movilidad, alimento y hospedaje obtenidos hasta por un porcentaje no meno?or;
s.etenta por ciento (70 %) del monto otorgado, el saldo resultante no mayor el treinta :
ciento (30% ) podrd sustentar mediante Declaracién Jurada siempre que no sea posiFtJJclz

.
3
o SUPERIG 3

/

e
O,
%
n s @

Dy
W0 0F g

e
fu(/

/@16‘(0 DEF, .

SRS




)
. y

™

TUrg
:"\-05“ T,

e — vy
E!.WE

i

<)

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO

PR PUBLICO DE CHINCHEROS
_umcid-n CREADA POR LA RM. N° 850- 1990 - ED

obtener comprobantes de pago reconocido, la rendicién de cuentas deberd presentarse
dentro de los 05 dias hébiles contado desde la culminacién de la comision de servicio.

La rendicién de cuenta constituye una declaracién de exclusiva responsabilidad del
comisionado, el reporte de informacion que no corresponda, constituye una falta grave y
dard lugar a la aplicacién de las sanciones administrativas carrespondientes.

c) Procedimiento para la rendicién.

1) Plan de trabajo: Es el Cronograma mensual de Trabajo, debidamente certificado por
elEspecialista y/o Coordinador de Area Académica, previo acuerdo en reunion de
docente.

2) Informe detallado de actividades realizadas Dirigido a la Direccién y/o jefe inmediato
superiorcon visto bueno de estas.

3) Evidencias incluyen fotografias y firmas de los participantes si fuera el caso.

4) Planilla de Vidticos y Bolsa de Viaje; debidamente costeado de acuerdo a la rendicion:
Comprobantes de Pago (Boletas de venta, ticket), con el detalle del servicio de
alimentacién y hospedaje, a nombre de la institucion, original sin borrones,
enmendaduras, ni afiadiduras, las fechas del comprobante deben estar de acorde a los
dias autorizados, detallar el servicio que se recibié y debe ser por servicio; la BV(boleta
de venta), contendrdn al reverso firma ysello del trabajador, responsable de tesorero
y el director general.

5) Declaracion Jurada: es necesario precisar que en el caso de la movilidad no hay boletos
de transporte y/o viaje, por lo que esto pasara a ser una D/J, sin embargo, es
OBLIGATORIO que la alimentacién y hospedaje debe sustentarse con BV.

12. FORMATOS

1) Anexos N2 01: Formato de Rendicién de Gastos por Comisién de Servicios.
2) Anexos N2 02: Carta de Compromiso y/o Declaracién Jurada.
3) Anexos N2 03: Declaracion Jurada de Gastos.
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RENDICION DE GASTOS

DATOS GENERALES

NOMBRES Y APELLIDOS

CARGO

MOTIVO DE GASTO

Ne DE HABILITACION DE REFERENCIA

FECHA DE HABILITACION

FECHA DE RENDICION

DETALLE DE GASTOS

— SERIE Y NUMERO DE
N RAZON SOCIAL COMPROBANTE DE DETALLE DE COMPROBANTE
COMPROBANTE o
PAGO
1
3
3
4
5
6
3
g
9
10
11
12
TOTAL DE GASTOS ;
RESUMEN IMPORTE
IMPORTE HABILITADQ
RENDICION CON COMPROBANTES
RENDICION CON RECIBO DE EGRESO
RENDICION CON RECIBO DE INGRESO
RENDICION CON DDJJ
DEPOSITO EN CUENTA CORRIENTE - SOBRANTE (DEVOLUGION)
RESPONSA
GASTOS (F?rl;nEazEL PIRECTOR
Huella) Tesorero

1de1




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO

Ministerio de PUBLICO DE CHINCHEROS
Educacién CREADA POR LA RM. N° 850 - 1990 - ED

RECOMENDACIONES

RUC DEL IESTP Chincheros
Boleta de venta o Factura debe decir INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
En boleta de venta manual puede decir IESTP Chincheros

La fecha en el comprobante de pago debe estar en el periodo del gasto, comision de servicios
En caso se haya adquirido el servicio o bien donde no es posible adquirir el comprobante, se puede emitir ugag*
Declaracion Jurada {2
La Declaracion Jurada es por un importe maximo de s/50.00 (Cincuenta soles). Si el gasto con DDJJ es \
superior a este importe podria emitirse otra DDJJ

Se podra rendir con Declaracion Jurada hasta por un equivalente al 30% del importe habilitado
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ANEXO 2

CARTA DE COMPROMISO/DECLARACION-AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo

identificado con DNI N° , trabajador del Instituto de Educacion Superior .

Tecnolégico Publico “Chincheros” me comprometo a rendir cuenta debidamente documentada de la =
comisién de servicio solicitado con presupuesto, en un plazo méximo de (5) dias calendario luego de \
haber concluido el periodo de la comisién de servicio, caso contrario autorizo expresamente a la
direccién de administracién a que ordene a quien corresponda se descuente el importe habilitado de
mi remuneracion y/o honorario, de acuerdo a lo establecido en la directiva de tesoreria- R.0 N°001-
2007-EF/77.15

Chincheros, de del 2024 \ )

Apellidos y Nombres:

10
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“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la
conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

ANEXO 3

DECLARACION JURADA DE GASTQOS

DIRECCION/OFICINA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
CARGO QUE DESEMPENA:
CONDICION:
LUGAR Y FECHA:

De conformidad con el Art 76 de la Directiva N2 001-2006-EF/77.15 DECLARO BAJO JURAMENTO
de haber realizado los gastos que detallo a continuacidn, de los cuales no me ha sido posible |
obtener los comprobantes de pago respectivo.

JUSTIFICACION:

N°® | FECHA DETALLE IMPORTE
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12

TOTAL

En fe de lo cual presento la Declaracion Jurada.

DECLARANTE
VeBe DIRECT
DNI Ne OR TESORERO

C.P. San Miguel de LLimpe — Chincheros — Apuri ]
o . _ : — Apurimac - Peru
Pagina Web: w.lestpchiqcheros.edu.pe / Facebook: Instituto de Educacion Superior Tecnolgico
Ublico de Chincheros / Correo: mesadepartes@iestpchincheros.edu.pe



