MINISTERIC DE EDUCACION
DIRECCION REGIONAL
DE EDUCACION DE APURIMAC

“ANO DEL BICENTENARIO, DE LA CONSOLIDACION DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA CONMEMORACION DE
LAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO"

RESOLUCION DIRECTORAL N° 047-2024- GR-DREA-IESTPCHIDG.
Chincheros, 13 de diciembre del 2024,

VISTO:

Visto el Informe N°® 056-2024.|[ESTP-CHINCHEROS-WCCOPA, presentado por el Jefe de Unidad de
) _ Calidad del Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico de Chincheros.

/ Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que el Ministerio de Educacion
gs el Organo de Gobiemo Nacional que tiene por finalidad definir, dirigir y articular la politica de Educacion,
cultura, recreacion y deporte en concordancia con la Politica General del Estado.

-zé\\

&, Que, a través de Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y la Carrera publica de

8l sus Docente en adelanta la Ley, se regula la creacion, Licenciamiento, régimen academico, gestion,
@?ﬂ supervision y fiscalizacion de Institutos y Escuelas de Educacion Superior piblico y privados, asi como, el
desarrollo de las Carreras Publica docente de los Institutos de Educacion Superior y Escuelas de Educacion
Superior Plblicos. Decreto Supremo N° 028-2007-ED. Que aprueba el reglamento de gestion de recursos
propios y actividades productivas y empresariales en las instituciones educativas plblicas

SE RESUELVE:

PRIMERQ: Apfopar Normas y Procedimientos para el uso de flota vehicular del Instituto de Educacion Superior
*;%})\Tecnologlco Publico de Chincheros que consta de 05 folios.

‘o

</SEGUNDO: Disponer que la Jefatura de Unidad Academica, Jefes de Areas Académica, Secretaria
istrativo y Estudiantado en General, cumplan con la aplicacion del

/<" Académica, Personal Docente, Admin
presente Manual.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

A . S
. lorge R Cabrera Motto

DRECTOR GENERAL
CEP 012475

LOCAL INSTITUCIONAL “5AN MIGUEL DE LLIMPE CARRETERA PRINCIPAL AYACUCHO-ANDAHUAYLAS"
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“Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

INFORME N° 056-2024 IESTP-CHINCHEROS/WCCOPA

SENOR : JORGE ROBERTO CABRERA MOTTA
Director del IESTP Chincheros
DE : Wilfredo Lazaro Ccopa Huaman

Tesorero del IESTP Chincheros/Unidad de Calidad del

ASUNTO : REMITO DOCUMENTO DE GESTION PARA SER
RESOLUCION
FECHA : Ccollpapampa, 12 de diciembre del 2024

W LriNGRES

TRAMITE DOCUMENTARIO

nIE 9oL |
estpcH | | K )?]L'”

REGISTRO" ... i

Lily
3]

A%%@Asgf ot
| S F'R:""‘ :..,_ v - '

Es grato para mi dirigirme a usted para saludarlo muy cordialmente y a la vez informarle que |a
Unidad de Calidad ha elaborado el documento “Norma y procedimientos para el uso de flota
vehicular del IESTP Chincheros”. Documento con 5 folios.

Por lo mencionado, sefior director, se solicita la APROBACION mediante Resolucién o
documento similar para el inicio del uso del documento mencionado por todo los
integrantes de nuestra institucion. Asimismo informarle que el Reglamento Interno ha
sido presentado por la Unidad de Investigacién.

Atte, A~

Unidad de Calidad
Tesorero del IESTPCH

Ecor/ Wilfeédo . Ccopa Huaman

» C.P. San Miguel de LLim
Pagina Web: www.iestpchincheros.edu,

Publico de Chincheros / C

pe — Chincheros — Apurimac — Pert
pe / Facebook: Instituto de Educacion Superior Tecnolégico
orreo: mesadepartes@iestpchincheros.edu.pe
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OCTUBRE 2024

Elaborado por:
Wilfredo Lézaro Ccopa Huaman
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"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL USO DE FLOTA V REN EL INSTITUTO

EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO DE CHINCHEROS

STP Chincheros cuenta con una flota vehicular que es de uso exclusivo para el cumplimiento de
¢ actividades operativas del IESTPCH con el objetivo de brindar siempre un servicio dptimo a la

poblacidn estudiantil, a la plana docente y administrativa.

//’é\ﬁ“’a‘-’}?ﬁ' and i on
SN i fio instituci ird i iempre ¢
,/’;é“" flota vehicular de acuerdo a nuestro desempefio institucional ird m'cre.mer!t ndose s el p
'8 éjetivo de brindar un servicio eficiente a los involucrados en sus objetivos institucionales.
<
. 2l

s i Establecer las disposiciones y procedimientos para el uso de vehiculos institucionales que
canforman la flota vehicular del IESTP-CHINCHEROS.

@‘/s” \ASE LEGAL

\ ) Ley N2 31953 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024,

ﬁ& Decreto de Urgencia N° 020-2019 Decreto de Urgencia que establece la obligatoriedad

/ de la presentacion de la Declaracién Jurada de Intereses en el Sector Publico.

» Decreto Ley N°25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago, que establece la obligacién
de emitir comprobantes de pago en las transferencias de bienes, en propiedad o en
usen prestaciones de servicios de cualquier naturaleza, y sus modificatorias.

» Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley del Procedimiento Administrativo general, y

sus modificatorias.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de |a Euncién Publica, y sus modificatorias

Ley N” 28425, Ley de Racionalizacién de los Gastaos Publicos, y sus modificatorias

Ley N° 28716, Ley del Control Interno de las Entidades del Estado, y sus

Decreto Legislativo N° 1436, Ley Marco de la Administracién Financiera del

Decreto Legislativo N° 1438, Sistema Nacional de Contabilidad.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de A

Decreto Legislativo N° 1440, Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria.

Decreto Supremo N° 012-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado ad

alcohdlicas con cargo a recursos publicos.

Decreto Supremo N2 309-2023-EF que aprueba el valor de la Unidad Impositiva el afio 2024.

> De;;feto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién del Sector
Publico.
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3. AMBITO

La aplicacion de la presente directiva es de obligatoriedad a toda persona autorizada a hacer uso,
conducir, toda unidad vehicular del |JESTP Chincheros.

4. VIGENCIA

La presente directiva tendra vigencia desde su aprobacién mediante resolucion de la Direccién
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DISPOSICIONES GENERALES

“Para la salida de todo vehiculo institucional del ISTEP CHINCHEROS es de manera obligatoria y
ajo responsabilidad el llenado de la PAPELETA DE SALIDA. Asi mismo todos los vehiculos
ECESARIAMENTE deben contar con toda la documentacién requerida para que el vehiculo
pueda movilizarse. En este documento debe ingresarse el kilometraje de salida y el kilometraje al

momento de retorno del vehiculo.
1) Tarjeta de Identificacion Vehicular del vehiculo

2) Certificado SOAT - Vigente

3) Licencia de conducir de acuerdo a la categoria del responsable de la conduccion
del vehiculo.

déwsmﬁﬁ\ 4) Certificado de Revision Técnica Vigente, solo en el caso de camioneta y clase
/ X mayor con mas de 3 afios de antigliedad de afio de fabricacion.
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'5) En el caso de vehiculo menor, debe contar con los implementos minimos de
seguridad.

P

La persona autorizada, mediante papeleta de salida de vehiculo, debe llenar también la
bitdcora del vehiculo, todos los espacios.

Tados los documentos mencionados de los vehiculos deben estar escaneados y tener
en archivo central para cualquier urgencia que se requiera.

6. DE GASTOS DE MANTENIMIENTO, REPUESTOS Y DOTACION DE COMBUSTIBLE

a) La compra de combustible y la compra de repuestos, accesorios, asi como los gastos
por el mantenimiento preventivo es con presupuesto del IESTPCH.

b) Temporalmente se deber3 realizar un mantenimiento preventivo con repuestos que
por el uso y desgaste ya requieran cambio.

¢) Preferentemente se podria contar con vale de combustible de algun proveedor.

7. DEL PROCESO DE CONTROL VEHICULAR
a) Llenado de la papeleta de salida vehicular y la firma que autoriza salida del vehiculo.
b) Llenado de cuaderno de bitdcora del vehiculo requerido, tanto al salir como al retorno.
c) Elsolicitante del vehiculo debera verificar nivel de combustible,
d) Elvehiculo debe contar preferentemente con tangue de combustible lleno.

e} Solicitante debe revisar antes de salida |a fecha de dltimo cambio de aceite. Ademds de dar
revision de la condicién de luces, frenos, neumaticos, entre otros.

f) El responsable de solicitar el uso del vehiculo debera revisar la situacion del vehiculo y al
momento de la devolucién detallar alguna ocurrencia en el trayecto.

g) Elresponsable de la custodia de los vehiculos debera confirmar lo mencionado en el
cuaderno de bitacora de vehiculo.

h) El responsable de la custodia de los vehiculos velars por tener siempre disponible el
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8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Queda terminantemente prohibido utilizar toda unidad vehicular en caso no se cuente con
la documentacién mencionada en el punto 5: Disposiciones Generales.

PROCEDIMIENTO ANTE ACCIDENTE DE TRANSITO

Pedir ayuda a cualquier persona, de acuerdo a la gravedad, para el traslado al centro de salud
mas cercano.

‘2. Comunicar a la direccién, quien pondra la denuncia en la comisarfa mas cercana.

. Comunicarse a la compafifa aseguradora para las gestiones de cobertura del SOAT, también
/ se puede realizar en las instalaciones del mismo centro de salud (en algunas tienen oficina
de seguros).

10. DETALLE DE VEHICULOS DEL IESTPCH A OCTUBRE 2024

%, 01 moto lineal marca honda
)

_(E"."n
%‘-;01 motocarga
% /< 01 camioneta Nissan Frontier

11. FORMATO DE BITACORA
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BITACORA DE VEHICULO:
PLACA:
LLEGADA
SALIDA COMBUSTIBLE MANTENIMIENTO
. OBSERVACION
MA
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